
  Media Disposal or Reuse Request – 

Date:          /         /                                                 Request#: :      /           /

 

 Requester Informationمعلومات المستفيد 

 الإدارة الطالبة 

Requester Department 

Signature/ التوقيع Mobile/ الجوال   Email/ البريد الإلكتروني Name/الاسم 
 معلومات التواصل

Requester Information 
 

   

 Storage media information   التخزين وسائطمعلومات 

☐ Secure Reuse/ إعادة تدوير آمن ☐ Disposal/ إتلاف Request Type/ نوع الطلب 

☐ Paper/ورق 

☐ CD/DVD/ قرص مدمج 

☐ RAM/ ذاكرة عشوائية 

☐ USB Drive/ ذاكرة فلاش 

☐ Hard desk/قرص صلب 

☐ SD Card / بطاقة ذاكرة 

Media Type/نوع الوسائط 

☐ Private/ مقيد 

☐ Public/ عام 

☐ Top Secret/ سري للغاية 

☐ Secret/  سري 
Data Classification / تصنيف البيانات 

 

 

 

Media Content / محتوى الوسائط 

 

 

 

Disposal Reason / سبب الإتلاف 

Encrypted 

 ☐ Yesنعم/.      ☐No لا/.          

Size 

   ............................................. 

Manufacturer  

............................................ 
Media Info / معلومات الوسائط 

Date:  ………/……/………….       ☐ Shredding/ آلة تقطيع الورق 

☐ Incineration / الإحراق 

☐ Degaussing / المغناطيسية 

Disposal Type / نوع الإتلاف 
Time ………….     

 Disposal\Reuse Person Information    الشخص الذي قام بالإتلاف/اعادة التدوير معلومات 

 Position/ الوظيفة  Name/الاسم 

 Email/ البريد الإلكتروني  Mobile/ الجوال   

افقات       Approvalsالمو

Cybersecurity  Archive & Documentation  Information Technology 

      ☐ Approved/ افق       مو

      ☐ Disapproved/افق  غير مو

 

Name: …………………………………… 

 

Signature: ……………………………… 
 

      ☐ Approved/ افق       مو

      ☐ Disapproved/افق  غير مو

 

Name: …………………………………… 

 

Signature: ……………………………… 
 

      ☐ Approved/ افق       مو

      ☐ Disapproved/افق  غير مو

 

Name: …………………………………… 

 

Signature: ……………………………… 

 

 


